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Obec Breziny so sidlom v obci Horné Breziny
¢. 141, 962 61 Breziny

Interna smernica
¢.1zodna1.7.2015
o vinutornom systéme vybavovania podnetov sivisiacich s oznamovanim
protispolocenskej Cinnosti

Na zabezpedenie jednotného postupu v pdsobnosti obce Breziny v oblasti vybavovania
podnetov suvisiacich s oznamovanim protispoloenskej ¢innosti podl'a zdkona &. 307/2014
Z. z. o niektorych opatreniach stvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej €innosti a o
zmene adoplneni niektorych zékonov starosta obce Brezinypodla § 11 ods. 8 zdkona
& 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej
¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov vydava tito smernicu.

CL1
Zakladné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje postup pri vnitornom systéme vybavovania podnetov podl'a
zéakona!, podévanim, preverovanim aecvidovanim podnetov, ako aj podrobnosti
o opravneniach zodpovednej osoby, o spraciivani osobnych udajov a o zachovavani
mléanlivosti v rAmci vybavovania podnetov dorugenych zamestnavatel'ovi.

2. Tato smernica je zavézna pre vietkych zamestnancov obce.
CL2
Vymedzenie zakladnych pojmov

Na ticely tejto smernice sa rozumie

a) zamestnancom zamestnanec obce
b) oznamovatefom zamestnanec, ktory v dobrej viere urobi oznamenie organu
prisluinému na prijatie oznamenia podla tejto smernice,
¢) podnetom
1. ozndmenie vratane anonymného oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie
skutoénosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou mierou
prispiet’ alebo prispeli k objasneniu zavaznej protispolo¢enskej €innosti alebo k
zisteniu alebo usved¢eniu jej pachatela,
2. neanonymné podanie zamestnanca o inej protispoloéenskej Cinnosti, ako je
zédvaznd protispolotenskd ¢&innost, oktorej sa osoba dozvedela v suvislosti
s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

's 11 ods. 8 zakona & . 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach savisiacich s oznamovanim protispoloenskej ¢innosti a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov



d) zhvainou protispolodenskou &innostou je niektoré z nasledujicich protipravnych

g
h)

konani:

1. niektory z trestnych d&inov poskodzovania finandnych zaujmov Europskych
spoloCenstiev podl'a § 261 az 263 Trestného zakona,

2. trestny &in, machinicie pri verejnom obstardvani a verejne] drazbe podla
§ 266 Trestného zakona ,

3. niektory ztrestnych &inov zneuZivania prévomoci verejného <Cinitel'a alebo
marenia tilohy verejnym &initel'om

4. niektory z trestnych &inov korupcie podfa Trestného zékona (prijimanie uplatku,
podpléacanie, nepriama korupcia, volebna korupcia),

5. trestny &in, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odiatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevy$ujicou tri roky alebo

6. spravny deliki, za ktory moZno uloZit' pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 50 000 eur.

ina protispoloéenské ¢innost” konanie, ktoré je priestupkom alebo inym sprévnym
deliktom; za ind protlspolocensku ginnost’ sa povaZuje aj konanie, ktoré me je
pnestupkom alebo inym spravnym deliktom, ale p&sobi negativne na spolocnos
preverovanie podnetu je sohrn Einnosti zodpovednej osoby, zabezpetujucich
vybavenie podnetu oznamovatel’a,

anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko
a adresa pobytu osoby, ktora podnet podava,

zodpovednou osobou podla § 11 ods. 3 zdkona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych
opatreniach sdvisiacich s oznamovanim protispolofenskej Cinnosti a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v obci je hlavny kontrolér (d’alej len ,,zodpovedna
osoba™).

CL3
Podavanie podnetov

Zodpovedna osoba je povinnd zverejnit’ na internetovej strdnke obce ana mieste
pristupnom pre zamestnancov uvedenych v ¢l. 2 pism. a) spdsoby podévania podnetov
a kontakiné udaje zodpovednej osoby.

Podnet mozZno podat’ pisomne alebo elektronickou postou.

Pisomny podnet sa podéva zodpovednej osobe na adresu Obec Breziny so sidlom
v obci Homé Breziny &. 141, 962 61 Breziny alebo do podatelne obecného dradu,
ktora je povmna dorugeny podnet bezodkladne postiipit’ zodpovednej osobe, pri€om
na obalke je potrebné uviest LURCENE PRE ZODPOVEDNU OSOBU -

NEOTVARAT*.

Podanie podnetu elektronickou postou je mozné uskutoCnit’ na adresu zodpovednej
osoby: breziny@breziny.sk




ClL 4
Preverovanie podnetov

1. Na preverovanie podnetov podla tejto smernice je prisluina zodpovedn4 osoba.
2. Podnet sa posudzuje vzdy podl'a jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznadenie.

3. Zodpovedna osoba preveri, ¢i ide o podnet podla tejto smernice a i podavatel
podnetu je zamestnancom podla ¢l. 2 pism. a) tejto smernice. V pripade, Ze z obsahu
podania vyplyva, Ze nejde o podnet podl'a tejto smernice, ale na vybavenie podania je
prisludny iny orgén, zodpovedna osoba podanie bezodkladne postipi tomuto orgdnu.
O tejto skuto&nosti bezodkladne informuje podavatel’a podania.

4. Pri preverovani podnetu, je zodpovednd osoba povinnd dbat na zachovanie
mi¢anlivosti o totoZnosti oznamovatel'a a na ochranu osobnych udajov podla zdkona
&. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Gidajov v zneni neskorsich predpisov.

CL53
Opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani podnetov

1. Vpripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajovuvedenych v podnete,
zodpovedna osoba je oprdvnend vyzvat' oznamovatela na jeho doplnenie alebo
upresnenie s uréenim konkrétnej lehoty na uskutoénenie tohto Ukonu. Zaroveri ho
poudi, Ze v pripade ak podanie nebude doplnené alebo upresnené v stanovenej lchote,
podanie odlozi.

2. Ak oznamovatel podnet nedoplni, zodpovedna osoba takéto podanie odloZi, priCom
nie st dotknuté ustanovenia podla osobitnych predpisov’,

3. Zamestanci podla ¢l. 2 pism. a) tejto smernice poskytnu na Ziadost’ zodpovednej
osoby doklady, vyjadrenia, stanoviska a poZadovanu sti¢innost’ v urfenej lehote.

CL 6
Vybavovanie podnetov

1. O vysledku preverenia podnetu, zodpovedna osoba vyhotovi sprévu o prevereni

podnetu, ktord obsahuje

a) {islo preverovaného podnetu podla evidencie podnetov,

b) predmet podnetu,

¢) meno a priezvisko, pracovné zaradenie a zamestnévatel’ osoby, ktora je predmetom
preverovania skutoénosti uvedenych v podnete,

d) vysledok preverenia podnetu, v ktorom st zhrnuté skutoCnosti, uvadzané
oznamovatelom a ich posudenie z hl'adiska pravnej relevancie vo vztahu
k moZnému naplneniu prvku protispolodenskej &innosti, ako aj dalSie skutoCnosti
zistené pri preverovani podnetu,

3 Napriklad zikon & 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v znenf aeskordich predpisov, zak. €. 1011996 Z. z. o kontrole v $titngj spréve v zaeni
neskordich predpisov, zak, & 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov.



¢) meno a priezvisko osoby, ktora podnet preverovala,
f) datum skonéenia preverovania podnetu.

V pripade, Ze preverenim skuto&nosti uvedenych v podnete boli zistené nedostatky,
zodpovedna osoba uloZi starostovi obce prijat’ opatrenia na odstrénenie zistenych
nedostatkov a ich pricin a ur¢it’ zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky.

Zodpovedna osoba podnet odloZi, ak:

a) podanie nebolo podané v dobrej viere,

b) oznamovatel' v priebehu preverovania podnetu, tento plsomne vezme spif, pri¢om
nie st dotknuté ustanovenia podl'a osobitnych predpisov’,

c) sa nepotvrdﬂl skuto&nosti, ktore s predmetom podnetu,

d) vo veci, ktora je predmetom podnetu, sa uZ koné podl'a osobitnych predplsov

Zodpovedna osoba podnet odstugn ak na vybavenie podania je vecne prisludny iny
organ podla osobitnych predpisov’.

Opakovany podnet, ak neobsahuje nové skutoénosti, sa nepreveruje.

Anonymné podania, ktoré nie si podnetmi podl'a tejto smernice sa d’alej nepreveruja,
pri¢om nie st dotknuté ustanovenia podla osobitnych predpisov’.

CL7
Lehoty

Podnet podl'a tejto smernice, je zodpovednd osoba povinnd preverit’ najneskor do
90 (kalendarnych) dnf od jeho prijatia.

V odévodnenych  pripadoch  mdZe zodpovedna osoba lehotu  uvedenu
v predchadzajucorn odseku predlzzt’ ato naJv1ac o d’al$ich 30 dni. O tejto skutoénosti,
ako aj ododvodoch prediZenia lehoty je povinnd bezodkladne informovat
oznamovatela, pokial’ nejde o anonymny podnet.

Vysledok preverenia podnetu je zodpovednd osoba povinnd pisomne ozndmit
oznamovatelovi najneskér do 10 dnf od jeho preverenia.

CL. 8
Spraciivanie osobnych idajov uvedenych v podnete

Na udely vedenia evidencie podnetov je zodpovednd osoba oprdvnend spracuvat’ osobné
tidaje uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresu pobytu poddvatel'a podnetu.

1.

CL9
Evidencia podnetov

Zodpovedna osoba je povinnd viest’ osobitni evidenciu podnetov samostatne, v ktorej
zaznamenava nasledujice udaje:

a) datum dorudenia podnetu,

b) meno, priezvisko a adresa podavatel’a podnetu; v pripade anonymného podnetu sa

uvedie iba pozndmka, Ze ide o anonymny podnet,



b) meno, priezvisko a adresa podavatela podnetu; v pripade anonymného podnetu sa
uvedie iba poznamka, Ze ide o anonymny podnet,

¢) predmet podnetu,

d) vysledok preverenia podnetu,

e) datum ukondenia preverenia podnetu.

. Zodpovedn4 osoba je povinna udaje uvedené v odseku 1 uchovavatf v evidencii
podnetov 3 roky odo diia dorucenia podnetu.

CL 10
Zaveretné ustanovenia

Tato smernica je dostupna vietkym zamestnancom uvedenych v ¢l. 2 pism. a) tejto
smernice na obecnom urade.

Zodpovedna osoba zabezpeti informovanie vietkych zamestnancov uvedenych v €l. 2
pism. a) tejto smernice av zdkone & 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach
stvisiacich s oznamovanim protispoloenskej ¢innosti a o zmene a doplneni
niektorych zékonov, o ¢om vyhotovi pisomny zaznam.

T4to smernica nadobuda tcinnost’ 1. jila 2015.

starosta obce




